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CONVOCATORIA

La presente convocatoria se plantea de manera incluyente y libre de
estereotipos de género por lo que se refiere a una persona como él “podra ser
ELoELLA”.

La Universidad Tecnoldgica Bilinglie Internacional y Sustentable de Puebla convoca a los
interesados en ocupar la plaza de SECRETARIO ACADEMICO

CARACTERISTICAS DE LA VACANTE:
e Tipo de contratacion: Tiempo determinado
FUNCIONES:
e Elaboracion y Revision de cargas académicas.
e Revision de cualquier documento en que se relacione a la Universidad.
e Elaboracién de actas administrativas a los alumnos
e Seleccion de Planta docente.
e Participar en juntas de academia y grupos de trabajo
e Llevar todas las reuniones que sean necearias con padres de familia.
e Otras actividades que sean afines a su perfil, encomendadas por su
superior.

PERFIL DE LOS ASPIRANTES:

e Nivel Académico: Licenciatura en areas de la educacion.

e Experiencia Laboral: 2 afio como Director Académico de alguna
Institucion.

e Nivel de Inglés: inglés avanzado (Certificado Internacional del Idioma
Inglés, minimo nivel B2)

e Habilidades y aptitudes: Conocimientos en todas las ramas de la
Psicopedagogia.
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REQUISITOS:

e Presentar solicitud elaborada
e Presentar Curriculum Vitae con documentos que validen el mismo.

cv al correo

Las personas interesadas  favor de enviar su

administrativo@utbispuebla.edu.mx

ersidad Tecnoldgica Bilingle Internacional y Sustentable de Puebla, se encuentra

La Univ
en un modelo de Igualdad y no discriminacion

En esta Institucion NO se solicitamos examenes de VIH, ni pruebas de embarazo como

requisito para laborar

san José Chiapa, Pue., a 01 de septiembre de 2020
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